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YLEISTA

Tdssi dokumentissa AVQ2 kuvataan Avitan suositusten mukaisen AV-
jarjestelmdsuunnittelun tarjouspyynnossd tarvittavat tiedot. AVQ2 tukeutuu AV-
toteutuksen yleiskuvaukseen AVQ1. Siind on esitetty mm. AV-toteutuksen osatehtavét
ja esimerkkejd tehtdvialuetteloista, joihin tdssd dokumentissa viitataan. Tdtd dokument-
tia tulee siis kdyttdd yhdessda dokumentin AVQ1 kanssa.

AV-suunnittelun tarjouspyynnon laatuohjeen keskeiset tehtédvit ovat:

o varmistaa, ettd tarjouspyynnossd on mukana sellaiset tiedot, joiden pohjalta
lasketun suunnittelutarjouksen voidaan odottaa johtavan toivottuun lop-
putulokseen

. parantaa tilaajan saamien tarjousten yhteismitallisuutta ja siten helpottaa

niiden vertailua ja arviointia

o parantaa tarjouksen tekijan edellytyksid laskea tarjouksensa oikein.

KOHTEEN PERUSTIEDOT

Tilaajan tiedot

J kohteen nimi
J tarjouksen pyytédjan nimi
. yhteyshenkil6t.

Hankkeen tai projektin yleiskuvaus

Esimerkiksi

o uudisrakennus

o saneerauskohde

o pelkkd AV-laitesuunnittelu.

Tilojen kuvaus

J tilojen madra tilatyypeittdin (perusluokat, neuvottelutilat jne.)

. tilojen koko ja paikkaméarat

. tilojen kayttotarkoitus paddpiirteittdin (vrt. laatudokumentti AVQ1 kohta
XXX)

. tiloja kuvaava visuaalinen informaatio, esimerkiksi suuntaa antavat pohja-

ja leikkauspiirustukset, mallinnuspiirrokset, saneerauskohteissa valokuvat
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Tilojen kuvaus voidaan esittéd erillisessd esisuunnitelmassa.

Muut suunnittelijat
Jo valitut suunnittelijat

Jos kohteeseen on jo valittu suunnittelijoita, niin suunnittelijoiden nimet ja yhteystie-
dot.

Valittavat suunnittelijat

Tiedot suunnittelualueista, joita kohteessa tulee olemaan, ja joihin tullaan valitsemaan
suunnittelija.

SUUNNITTELU- JA KONSULTOINTITYON SISALLON KUVAUS

Tehtavaluettelo

Tarjouspyynto sisdltdd kuvauksen tarjottavan suunnittelu- ja konsultointityon sisdllos-
td. Avita Ry suosittelee AV-suunnittelun toimeksiannon sisidllon maarittelemistd tar-
jouspyynnossd tehtdviluettelon avulla. Tehtdvaluettelon eri kohtia voi tarjouspyyn-
nossé tarvittaessa tarkentaa selittavin tekstein.

Tehtdvaluettelossa kuvataan AV-suunnittelu- ja konsultointityon sisdltd. Luettelon
padkohtia ovat tyypillisesti

. esisuunnittelu

. muita suunnittelualoja tukeva suunnittelu

J kustannusarvio

. AV-jdrjestelmdsuunnittelu

o av-hankinnan hankinta-asiakirjat

o av-hankinnan kilpailuttamistehtavat

. urakan tai laitetoimituksen valvonta ja vastaanotto, jalkitarkastus.

Suunnittelutyon sisdltod ja esimerkkejd tehtdvaluetteloista on esitetty Avitan laatuoh-
jeessa AVQ 1 AV-jirjestelmisuunnittelun ja toteutuksen yleiskuvaus.

Esisuunnitelma

Avita Ry suosittelee laajemmissa AV-kohteissa esisuunnitelman laatimista omana toi-
meksiantonaan. Jos kohteeseen on jo laadittu laatuohjeessa AVQ1 kuvattu esisuunni-
telma, siséltyvit kohdissa 3.2.1 - 3.2.3 mainitut tarjouksen ldhtotiedot yleenséd siihen.
Mikili esisuunnitelmaa ei ole, tulee nama ldhtotiedot sisdllyttédd tarjouspyyntoon.
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Olemassa olevat jarjestelmat

Kuvaus mahdollisesti olemassa olevista jdrjestelmistd ja laitteista, jotka halutaan liittad
uuteen jdrjestelmaan.

Kuvaus suunniteltavien jarjestelmien kdyttétavoista

Suunnittelun tarjouspyyntoon tulee sisdltyé riittavan kattava kuvaus suunniteltavien
AV-jérjestelmien kayttotarkoituksista ja -tavoista. Erilaisia AV-jdrjestelmiad sekd niiden
kayttotarkoituksia ja kdyttotapoja, on esitelty dokumentissa AVQ1 AV-LAATUKET]U.

Kuvaus kayttajista

Kuvaukset kdyttdjien ammattitaidosta, esimerkiksi

J kayttdjand AV-ammattihenkilo

o opetuskdytté ammattitaitoisen opettajan tai muun henkilon opastuksessa

. kayttdjand henkild, joka on saanut AV-kdyttdjakoulutusta (esimerkiksi AV-
ajokortti)

J kayttdjanad henkilo, joka ei ole saanut AV-kayttdjakoulutusta.

Dokumenttien kierto ja tulostus

Tarjouspyynnossd kuvataan, kuuluuko dokumenttien paperitulostus suunnittelijalle
vai jollekin toiselle osapuolelle.

Tarjouspyynnossa kuvataan myos dokumenttien késittely ja kierto suunnitteluproses-
sin aikana, esimerkiksi projektipankki tai piirustusten kierratys tulosteina.
Tietotekninen yhteensopivuus

Jos suunnitteluprojektin dokumenttien vaihdossa edellytetdan kaytettaviaksi maaratty-
jd piirustus- ja mallinnusohjelmistoja tai tiedostoformaatteja, tulee ne mainita suunnit-
telun tarjouspyynnossa.

Neuvotteluiden ja valvontakdyntien maara
Tarjouspyynnossd mainitaan tarjoukseen siséllytettdvien neuvotteluiden ja mahdollis-

ten tyomaakdyntien mddrd ja neuvottelukokousten paikkakunta. Kdyntien médran voi
mainita tehtdvéluettelossa.
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AIKATAULUT

Kohteen aikataulut

Kohteen suunnittelun ja toteutuksen arvioidut aikataulut.

Tarjouksen ja tarjouskasittelyn aikataulut

Suunnittelutarjouksen méadrapdiva ja arvioitu suunnittelijan valinnan ajankohta.

SUUNNITTELIJOIDEN VALINTA

Suunnittelijoille asetettavat kelpoisuusehdot

Suunnittelijoille mahdollisesti asetettavien kelpoisuusehtojen tulee olla suhteessa suun-
nittelutehtdvan laajuuteen ja osaamisvaatimuksiin.

Julkisissa AV-hankinnoissa suunnittelijalta edellytettdvan teknisen ja taloudellisen suo-
rituskyvyn médritykset tehddan voimassaolevan hankintalainsddadannon mukaan.

Tarjouspyyntt sisdltdd kuvauksen siitd, miten vaatimusten tayttyminen ndytetddn to-
teen, esimerkiksi todistus siitd, ettd AV-suunnittelua tarjoavalla yritykselld ei ole mak-
samattomia veroennakoita (taloudellinen vakaavaraisuus) tai referenssiluettelot (refe-
renssien madrdd ja laatua kuvaavat vaatimukset).

Tarjouksen arviointikriteerit

Tarjouspyynnossd mainitaan, milld perusteella suunnittelutarjous arvioidaan. Julkisen
sektorin hankinnan perusteena voi olla joko hinta tai kokonaistaloudellisuus. Yksityi-
sen sektorin tarjouksen valintakriteeri voi olla muukin.

Mikili julkisen sektorin tarjouspyynnon perusteena on kokonaistaloudellisuus, tulee
suunnittelun tarjouspyynnon siséltdd voimassaolevan hankintalainsdddannon mukai-
set kuvaukset seikoista, joiden perusteella kokonaistaloudellisuus arvioidaan, seka nii-
den keskindisistd painotusarvoista tai pisteytyksestd. Arvioitavia asioita voivat hinnan
liséksi olla esimerkiksi

. toteutetun kohteen esimerkkisuunnitelma
. suunnittelijan (yrityksen) aikaisemmat kohteet, referenssit
o suunnittelijoiden henkilokohtaiset referenssit.
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HINNOITTELU

Tarjouksen hinnoittelutapa

Tarjouspyynnossd tulee mainita hinnoittelutapa, esimerkiksi

o kiintedhintainen tarjous
. kattohintatarjous
. tuntihinnat ja kustannusarvio.

Tarjouspyynnossd mainitaan, miten matkakustannukset (kohta 3.5) siséllytetddan tarjo-
ukseen. Jos neuvottelu- ja valvontakdynnit sisdllytetdan kokonaishintaan, mainitaan
hintaan sisdllytettdvien kdyntien lukumaéara. Lisdkdynneille voidaan pyytdd joko kayn-
tikohtainen hinta tai aikapalkkioihin ja matkakustannuksiin perustuva hinta.

Lisa- ja muutostyot

Tarjouspyynnossd pyydetdan hinnoittelutiedot lisd- ja muutostdille ja matkakustan-
nuksille, sekd mainitaan tilaajan asettamat ehdot néille kustannuksille, mikali niitd on.

Koska mahdolliset lisd- ja muutostyot ajoittuvat yleensa pitkille aikaviilille, tyypillises-
ti useille vuosille, mainitaan tarjouspyynnosséa erikseen lisd- ja muutostdiden tarjouk-
sen voimassaoloaika.
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